Musterbrief: Einladung zu Festen
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Innenministerium / Verfügung   
	Innenministerium  |  Postfach 71 25  |  24171 Kiel
	Ergänzung Behördenbezeichnung, ggf. Leerschritt

	Empfänger
	Ihr Zeichen: /
Ihre Nachricht vom: /
Mein Zeichen: /
Meine Nachricht vom: /
Vorname Name
E-Mail@im.landsh.de
Telefon: 0431 988-/
Telefax: 0431 988-/


Datum
Betreff (wenn entfällt, 3 Zeilen löschen)
Anrede
für Ihre Einladung zu .................................................................................................... bedanke ich mich. 

Der Öffentliche Dienst versteht sich als moderner, kundenorientierter Dienstleistungsbetrieb, der sich bemüht, allen Anträgen und Wünschen im Rahmen der rechtlichen Möglichkeiten zur vollsten Zufriedenheit der Betroffenen zu entsprechen. Wenn dies gelungen ist, nehme ich das gerne zur Kenntnis und danke für den mit der Einladung verbundenen Ausdruck der Zufriedenheit.

Ich bitte jedoch um Verständnis, dass ich zur Wahrung der Neutralität des Öffentlichen Dienstes grundsätzlich gehalten bin, jeden Anschein der Beeinflussung von vornherein zu vermeiden, der durch die Teilnahme an Ihrer Festlichkeit entstehen könnte. Da der Charakter Ihrer Veranstaltung wesentlich durch das festliche Programm geprägt ist, bitte ich um Verständnis, dass es mir nicht möglich ist, ihre Einladung anzunehmen. 

Ich wünsche Ihnen am ...................................... einen schönen Tag und gutes Gelingen bei der Veranstaltung und bedanke mich für das entgegengebrachte Vertrauen.

Mit freundlichen Grüßen
Vorname Name 
Anlagen (wenn entfällt, löschen)
Verfügungspunkte (wenn entfällt, löschen)
Innenministerium / Verfügung   

	Innenministerium  |  Postfach 71 25  |  24171 Kiel
	Ergänzung Behördenbezeichnung, ggf. Leerschritt

	Empfänger
	Ihr Zeichen: /
Ihre Nachricht vom: /
Mein Zeichen: /
Meine Nachricht vom: /
Vorname Name
E-Mail@im.landsh.de

Telefon: 0431 988-/
Telefax: 0431 988-/


Datum
Betreff (wenn entfällt, 3 Zeilen löschen)

Anrede

mit der Übersendung/Übergabe Ihres Geschenkes haben Sie sich bei mir für die gute Zusammenarbeit bedankt. Vor dem Hintergrund, dass für die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Landesverwaltung das Verbot gilt, Belohnungen und Geschenke anzunehmen, bitte ich um Verständnis, dass es mir nicht möglich ist, ihr Geschenk anzunehmen.

Der Öffentliche Dienst versteht sich als moderner, kundenorientierter Dienstleistungsbetrieb, der sich bemüht, allen Anträgen und Wünschen im Rahmen der rechtlichen Möglichkeiten zur vollsten Zufriedenheit der Betroffenen zu entsprechen. Wenn dies gelungen ist, nehme ich das gerne zur Kenntnis und danke für den mit der Übersendung/Übergabe eines Geschenkes verbundenen Ausdruck der Zufriedenheit. 

Zur Wahrung der Neutralität des Öffentlichen Dienstes bin ich grundsätzlich gehalten, von vornherein jeden Anschein der Beeinflussung zu vermeiden, der durch die Annahme Ihres Geschenkes entstehen könnte.

Es würde mich freuen, wenn Sie in Zukunft auf die Übersendung/Übergabe von Geschenken verzichten würden. Ich vertraue auf Ihr Verständnis und füge Ihr Geschenk zu meiner Entlastung wieder bei.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Name 

Anlagen (wenn entfällt, löschen)

Verfügungspunkte (wenn entfällt, löschen)

Innenministerium / Verfügung   

	Innenministerium  |  Postfach 71 25  |  24171 Kiel
	Ergänzung Behördenbezeichnung, ggf. Leerschritt

	Empfänger
	Ihr Zeichen: /
Ihre Nachricht vom: /
Mein Zeichen: /
Meine Nachricht vom: /
Vorname Name
E-Mail@im.landsh.de

Telefon: 0431 988-/
Telefax: 0431 988-/


Datum
Betreff (wenn entfällt, 3 Zeilen löschen)

Anrede

Sehr geehrte Damen und Herren,

für Ihre Einladung zu .................................................................................................... bedanke ich mich. 

Da der Charakter der Veranstaltung wesentlich durch das Beiprogramm geprägt ist, bitte ich um Verständnis, dass es mir nicht möglich ist, ihre Einladung anzunehmen.

Zur Wahrung der Neutralität des Öffentlichen Dienstes bin ich grundsätzlich gehalten, von vornherein jeden Anschein der Beeinflussung zu vermeiden, der durch die Teilnahme an einer, über eine reine Informationsveranstaltung hinausgehende Präsentation, entstehen könnte.

An Informationen über ................................................................................................... bin ich aber weiterhin interessiert und bitte Sie, mich auch zukünftig in Ihren Verteiler aufzunehmen. 

Mit freundlichem Gruß

Vorname Name 

Anlagen (wenn entfällt, löschen)

Verfügungspunkte (wenn entfällt, löschen)
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