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Studentische Hilfskraft  
für die Zentrale Studienberatung gesucht 

 
 

Die Zentrale Studienberatung der Fachhochschule Kiel sucht ab September 2021 eine studentische 

Hilfskraft für 15 - 30 Stunden im Monat.  

 

Da wir an einem gut durchmischten Team und einer langfristigen Zusammenarbeit interessiert sind, freuen 

wir uns besonders über Bewerbungen aus den unteren Semestern der Fachbereiche Maschinenwesen 

oder Informatik und Elektrotechnik. 

Die hauptsächlichen Tätigkeiten sind der Versand von Informationsmaterial an Studieninteressierte, die 

Vorbereitung und Begleitung von Studieninformationsveranstaltungen, Schulbesuchen und 

Messeauftritten, die telefonische und persönliche Erst-Information von Studierenden und 

Studieninteressierten sowie allgemeine Bürotätigkeiten. 

 

Neben sozialer Kompetenz, guten Umgangsformen und Zuverlässigkeit sind vor allem die folgenden 

Kenntnisse / Fähigkeiten erforderlich: 

 

- Sehr gute Kenntnisse des MS Office Pakets (Word, Excel, Power Point) 

- Schnelle Auffassungsgabe und Organisationstalent 

- Interesse an Beratungstätigkeit 

 

Zusätzlich wünschenswert wären: 

- Gute Englischkenntnisse 

- Gestalterisches Geschick (Printmedien) 

- Technisches Verständnis (Betreuung der Medientechnik bei Messen und Veranstaltungen) 

- Führerschein Klasse B oder 3 

 

Nähere Informationen zur Zentralen Studienberatung der Fachhochschule Kiel finden Sie unter: 

http://www.fh-kiel.de/studienberatung 

 

Senden Sie Ihre Kurzbewerbung bitte per Mail an: Anna-Maria.Utzolino@fh-kiel.de 
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