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Hinweise zur Betreuung schriftlicher Arbeiten 
 
 
 
 
Liebe Studentin, lieber Student, 
 
nachfolgend habe ich für Sie wichtige Aspekte der Betreuung von Haus- und/oder Abschluss-
arbeiten aufgeführt, damit Sie sich ein genaueres Bild über Voraussetzungen und Inhalte mei-
ner Betreuungsleistung verschaffen können:  
 
 
Themenfindung 
 
Sofern Sie bereits eine Themenvorstellung haben, helfe ich Ihnen durch Diskussion bei der 
Überlegung, ob dieses Thema für Ihre Arbeit genügend Inhalte hergeben könnte. Haben Sie 
noch keine Themenvorstellung, helfe ich Ihnen gern durch einige geeignet erscheinende 
Themenvorschläge. 
 
Generell sollten Sie bei der Themenwahl bedenken, dass das Thema in Bezug auf Wissen-
schafts- und Praxisbezug genügend Substanz haben muss, aus Ihrer Sicht interessiert sein soll-
te und die Bearbeitung dieses Themas Sie - und im Idealfall Ihr kooperierendes Unternehmen 
- weiterbringen sollte. Denken Sie in diesem Zusammenhang auch daran, dass Ihre Arbeit 
evtl. als Visitenkarte bei der Erlangung einer neuen Position eine relevante Rolle spielen 
könnte. 
 
 
Übernahme einer Betreuung  
 
Ich entscheide über eine Betreuung schriftlicher Arbeiten nach Studium eines entsprechenden 
Exposé. Dieses sollte einen Einleitungsentwurf, einen Gliederungsentwurf sowie eine Liste 
der für die Arbeit mindestens notwendigen Literatur (Monographien, Fachaufsätze etc.) ent-
halten. Der Entwurf Ihrer Einleitung sollte standardmäßig mindestens die konkrete Problem-
stellung, das Ziel der Arbeit sowie die von Ihnen vorgesehene Vorgehensweise zur Errei-
chung des Ziels Ihrer Arbeit umfassen. Bereits an dieser Stelle sind die in Ihrer Prüfungsord-
nung genannten Formalia wie Layout, Quellenangaben, Zitierweise etc. sowie die gültige 
deutsche Rechtschreibung zu berücksichtigen.  
 
Nachdem Sie Ihr Exposé fertig gestellt haben, übersenden Sie mir dieses per E-Post in Form 
von Word- oder PDF-Dateien. Da ich sehr viele Arbeiten erhalte, sollte Ihre Datei zwecks 
effizienter Arbeitsprozesse mit Ihrem Zunamen, einem inhaltlichem sowie einem Versions-
hinweis bezeichnet sein. Beispiel: Möbus_Expose_1.doc. 
 
Nach Vorliegen des Exposé entscheide ich über die Übernahme der Betreuung Ihrer Arbeit.  
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Betreuungsleistung  
 
Ihr übermitteltes Exposé werden wir beginnend so intensiv besprechen, dass hiernach die Ein-
leitung und die Hauptpunkte Ihrer Gliederung stehen. Da ich an erfolgreichen Arbeiten der 
von mir betreuten Studierenden interessiert bin, kann dies in dieser Phase auch durchaus dazu 
führen, dass ich Ihnen Ihre Dokumente mit ausführlichen Kommentaren versehen mit der Bit-
te um Überarbeitung zurück schicke. Sollte dies der Fall sein, sehen Sie dies bitte als kon-
struktive Kritik, die Ihnen helfen wird, eine erfolgreiche Arbeit zu schreiben.  
 
Sind Einleitung  und Gliederung dann soweit Konsens, sollten Sie die weiteren Teile der Ar-
beit allein erstellen können. Während dieser Phase stehe ich Ihnen jederzeit gern für Fragen 
und Tipps zur Verfügung, werde jedoch keine weiteren Absätze Ihrer Arbeit, z.B. zu einzel-
nen Gliederungspunkten, lesen. Dies erfolgt erst nach der Abgabe der Arbeit.  
 
 
Abgabe und Bewertung 
 
Unabhängig von Ihrer Studien-/Prüfungsordnung übermitteln Sie mir Ihre Ausarbeitung am 
Abgabetag bitte grundsätzlich (ggfs. also zusätzlich) im Word-Format per E-Post, die Da-
tei(en) entsprechend bezeichnet (s.o.). Sie erleichtern mir dadurch die obligatorische Plagiats-
überprüfung sowie die Notenfindung und erhalten dadurch auch schnell meine Beurteilung 
Ihrer Arbeit. Bei der Bekanntgabe meiner Beurteilung halte ich mich an die Richtlinien Ihres 
Bildungsträgers, in den meisten Fällen erhalten Sie also direkt von Ihrem Prüfungsamt meine 
Einschätzung. 
 
 
 
Ich freue mich auf die Betreuung Ihrer Arbeit. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Prof. Dr. Matthias Möbus  


